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Tarea 2 23-10-23 | 29-10-23 ‘

Tarea 3 30-10-23 | 05-11-23 7 ‘ _

Tarea 4 06-11-23 | 12-11-23 7 ‘ .

Tarea 5 13-11-23 | 19-11-23 7 ‘ -
20-11-23 | 26-11-23 7 ‘

Tarea 2 27-11-23 | 03-12-23 7 ‘

Tarea 3 04-12-23 | 10-12-23 7 ‘

Tarea 4 11-12-23 | 17-12-23 7 ‘

Tarea 5 18-12-23 | 24-12-23 7 ‘

Tarea 1 25-12-23 | 31-12-23 7 ‘
Tarea 2 01-01-24 | 07-01-24 7 ‘
Tarea 3 08-01-24 | 14-01-24 7 ‘
Tarea 4 15-01-24 | 21-01-24 7 ‘
Tarea 5 22-01-24 | 28-01-24 7 ‘

Tarea 1 29-01-24 | 04-02-24 7 ‘
Tarea 2 05-02-24 | 11-02-24 7 ‘
Tarea 3 12-02-24 | 18-02-24 7 ‘
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Tarea 5 26-02-24 | 03-03-24 7 ‘
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SEP INSTITUTO GUADALUPE VICTORIA
REPORTE MESUAL DE SERVICIO SOCIAL
ALUMNO: JOSE EDUARDO VAZQUEZ AGUILAR MATRICULA JEVA971226IGV
Fase 1: CAPTURA DE DATOS Y ORGANIZACION
Tarea 1: Captura de datos

v Captura de datos en un documento de excel de las boletas que manda la secretaria de educacion publica para los alumnos

que estudian el sistema abierto, esto se hace para llevar un mayor control de las calificaciones y asi mismo saber que modulo
se puede pedir para que pueda presentar su examen.

v Captura de datos en la plataforma escolar "www.institutopgv.com/resultados" para que los alumnos puedan ver en que
fecha va a poder contestar su examen solicitado, ademas; ellos pueden ver si se aprobo o reprobo ese modulo.

v Captura de las calificaciones de alumnos de secundaria para poder elaborar su boletas y entregarselas a los tutores.

Tarea 2: ORGANIZACION

v Organizar las solicitudes de los examenes en una carpeta especial, donde se va a encontrar por fechas las solicitudes

dichas solicitudes se les entrega a los alumnos para que puedan poder presentar ese examen, de lo contrario no podran realiza:
v Organizar las actas de calificaciones de los alumnos ordenado por fechas, para cuando el alumno llegue a direccion escolar
sea mas facil la busqueda de su acta.

v Organizar los documentos de los alumnos, por grado academico y luego por orden alfabetico.

Tarea 3: PLANEACION DE CLASE

v Se debe de preparar las clases para que cuando lleguen los alumnos, tenga su actividad lista. Y uno como maestro sepa que

tema debe de impartir y que estructura debe de llevar, saber la hoja del libro que estamos utilizando

v Detectamos que materiales se deben de utilizar para que quede mejor explicada la clase, utilizar ejemplos claros y presicos.

Tarea 4: COMPLEMENTACION DE LA PLANEACION

v Repasar el tema para que se nos sea mucho mas fécil la explicacion.

v Si se va a utilizar un material de internet, llevar ya previmente impreso los recursos necesarios.

Tarea 5: COMPLEMENTACION DE LA ORGANIZACION

v Como no terminamos de organizar la documentacion, tenemos que seguir con los documentos

v Nos tomamos descansos de 5 a la 10 minutos para poder relagarnos ya que en la mayoria de veces nos estresamos, porque
a veces no encontramos un documento que nos hace falta

v Tratamos de no traspapelar documentos, tenemos el cuidado necesario para saber organizarlo.

v Leemos detenidamente el nombre completo de la persona que viene en el documento para saber que ese documento si
esta en el expediente correcto.




